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DECRETO MUNICIPAL N° 041/2026

SUMULA: Regulamenta a atividade de Auditoria Interna e
aprova o Manual de Procedimentos de Auditoria Interna do
Controle Interno (CI) no Municipal de Porto Barreiro - PR e da

outras providéncias.

O Prefeito(a) Municipal de Porto Barreiro, Estado do Parana, EMANOEL VANDERLEI
VOLFF, no uso de suas atribui¢des legais, que lhe sdo conferidas pela Lei Organica Municipal,

(&

CONSIDERANDO a necessidade de regulamentar, padronizar e manualizar os procedimentos
na execucdo de auditorias internas, em conformidade com as normas técnicas aplicaveis € o

Art. 74 da Constituicao Federal - CF;
DECRETA:

Art. 1° Fica aprovado o Manual de Procedimentos de Auditoria Interna do Controle Interno

(CI) do Municipio de Porto Barreiro — PR na forma do Anexo 1 deste Decreto.

Art. 2° O Controlador Interno Municipal possui independéncia e autonomia técnica e ¢
responsavel por definir os procedimentos e rotinas de Auditoria Interna e executar Roteiros de

Analise de Consisténcia de Dados — ADC.

Art. 3° O Manual de que trata o Art. 1° ¢ de observancia obrigatoria do Controle Interno (CI)

na condugao dos trabalhos de Auditoria interna.

Paragrafo unico: Nos procedimentos de Roteiro/Analise de Consisténcia de Dados — ADC
poderdo ser utilizados mecanismos previsto no Anexo 1, entretanto, ndo ha obice a utilizacao

exclusiva dos roteiros disponibilizados pelo Tribunal de Contas do Estado do Parana — TCE/PR,



Rua pDAs CAMELIAS, 900 — CENTRO - CEP 85.345-000.

PREFEITURA MUNICIPAL DE CNP) 01.591.618/0001-36
Fone/Fax (042) 3661-1010

PORTO BARRE'RO PORTO@PORTOBARREIRO.PR.GOV.BR

LORTO pARREIRO

os quais em conformidade com a Nota Técnica estabelecida pelo referido 6rgdo de controle

externo.

Art. 4° No exercicio das auditorias e nos procedimentos de Roteiro/Analise de Consisténcia de
Dados - ADC o Controlador Interno tem as seguintes prerrogativas:

I - Acesso irrestrito as unidades do Poder Executivo (administragdo direta e indireta);

IT - Consulta a documentos, processos e sistemas eletronicos de interesse da auditoria;

ITI- Solicitagao formal de informagdes as unidades auditadas, com prazo razoavel para resposta.
Paragrafo tnico: Eventual descumprimento das prerrogativas por parte da unidade auditada
constituird infragdo administrativa nos termos do Estatuto dos Servidores do Municipio do

Porto Barreiro — PR.

Art. 5° O Controlador Interno nos procedimentos de Auditoria Interna e de Roteiro/Analise de
Consisténcia de Dados - ADC observard as disposicoes da Lei Geral de Prote¢ao de Dados

Pessoais — LGPD (Lei Federal n° 13.709/2018).

Art. 6° As disposi¢does deste decreto, incluindo o Anexo 1, se aplicam no ambito da
Administragao Direta e Indireta dos Poderes Executivo e Legislativo, suas autarquias e

empresas publicas.

Art. 7° Os modelos de documentos constantes nos Anexos A, B, C,D, E, F, G, H, I, J, K, L do
Manual de Procedimentos de Auditoria Interna sao de uso obrigatdrio nos processos de
auditoria, visando a padronizagado e ao controle de qualidade, ressalvado o disposto no paragrafo

unico do art. 3°.

Art. 8° Este Decreto entra em vigor na data de sua publicacao.

Porto Barreiro - PR, 31 de margo de 2026.

EMANOEL Assinado de forma digital

VANDERLEI por EMANOEL VANDERLEI
VOLFF:64410412949

VOLFF:6441041294 pados: 2026.03.31

9 13:11:42-03'00'

EMANOEL VANDERLEI VOLFF
Prefeito(a) Municipal

ASSINADO DIGITALMENTE

IOHRAN LUCAS LIEBMAM

A conformidade com a assinatura pode ser verificada em: s
https://serpro.gov.br/assinador-digital J Serpro

Controlador Interno
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ANEXO 1 DO DECRETO N° 041/2026
MANUAL DE PROCEDIMENTOS DE AUDITORIA INTERNA DO CONTROLE
INTERNO DO MUNICIPIO DE PORTO BARREIRO - PR
CAPITULO I - OBJETIVO E ABRANGENCIA

Art. 1° A 1* Edi¢do deste Manual estabelece a metodologia e os procedimentos padronizados
para o planejamento, a execuc¢ao, a elaboracao de relatorios € o monitoramento das agdes de

auditoria interna realizadas pelo Controle Interno (CI) do Municipio de Porto Barreiro — PR.
Art. 2° O processo de auditoria interna divide-se nas seguintes fases:

I - Elaboragdo Plano Anual de Auditoria Interna - PAAI,

IT - Planejamento da Auditoria;

IIT - Execugdo da Auditoria;

IV - Elaboracao do Relatorio;

V - Encaminhamento ¢ Monitoramento.

CAPITULO II - PLANEJAMENTO DA AUDITORIA

Art. 3° Nenhuma auditoria, incluindo a Analise de Consisténcia de Dados — ADC com base em
Roteiro de Consisténcia de Dados — RDC disponibilizados pelo Tribunal de Contas do Estado
do Parand — TCE/PR, serd iniciada pelo Controlador Interno sem a elaboracdo de um
planejamento formal e previsdo no Plano Anual de Auditoria Interna - PAAI, contudo,
excepcionalmente mediante agdo ou solicitacdo do Chefe do Executivo Municipal, do Tribunal
de Contas do Estado do Parana ou do Ministério Publico poderdo ser adotadas medidas de
controle preventivo adicionais, ndo previstas no planejamento anual, sob nomenclatura de

auditoria interna extraordinaria.

Art. 4° O planejamento de cada auditoria interna, inclusive o de auditorias internas de carater
extraordinario, sera formalizado por meio da Matriz de Planejamento, conforme o modelo

constante no Anexo A, deste Manual.

Art. 5° A Matriz de Planejamento devera conter, obrigatoriamente:
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I - Os Estudos Preliminares sobre o tema (contextualizag@o ¢ analise de risco);
IT - As Questdes de Auditoria (o que sera respondido);

IIT - Os Critérios (a base legal, normativa ou de boas praticas);

IV - Os Procedimentos de Coleta e Anélise de Evidéncias.

Paragrafo Unico: Na fase de planejamento ainda podera ser produzido documento que organiza
e planeja a auditoria, relacionando as questdes a serem abordadas, fontes de informacdes,
procedimentos, possiveis achados e designacao do membro responsavel, além de indicar o
periodo de execucgdo e estimativa de custo, registrado sob nomenclatura de Programa de

Auditoria (PA), conforme o modelo constante no Anexo F deste Manual.
CAPITULO III - EXECUCAO DA AUDITORIA

Art. 6° A execucdo consiste na aplicagdo dos procedimentos definidos na Matriz de
Planejamento para a coleta e andlise das evidéncias, mediante Comunicado de Auditoria por

escrito, conforme o modelo constante no Anexo E deste Manual.

Art. 7° Todos os fatos relevantes identificados pela Controle Interno que configurem uma nao
conformidade ou oportunidade de melhoria deverdao ser registrados na Matriz de Achados,

conforme o modelo constante no Anexo B deste Manual.

Art. 8° A Matriz de Achados devera conter, obrigatoriamente:
I - O Achado (A situagao encontrada);

IT - As Evidéncias (As provas que suportam o achado);

IIT - As Causas (A razdo fundamental do problema);

IV - As Recomendagdes (A solugdo proposta para a causa).

Art. 9°. Na fase de execugdo, o Controle Interno, poderéd requisitar documentos, conforme o

modelo constante no Anexo I deste Manual.
CAPITULO IV - ELABORACAO DO RELATORIO

Art. 10. Concluida a fase de execugdo, o Controle Interno elaborara um Relatorio Preliminar,

conforme o modelo constante no Anexo K deste Manual, que sera discutido com os gestores da

4
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unidade auditada para validar os achados e colher manifesta¢gdes no prazo de prazo de 10 (dez)

dias.

Art. 11. Apos a discussdo com os gestores, serd elaborado o Relatorio Final de Auditoria,

conforme o modelo constante no Anexo C deste Manual.

Art. 12. O Relatério Final de Auditoria contera, no minimo:

I - Introdugdo (Origem e objetivo da auditoria);

IT - Escopo e Metodologia utilizada;

IIT - Constatagdes e Achados (baseados na Matriz de Achados);

IV - Recomendacdes;

V - Conclusao.

CAPITULO V - ENCAMINHAMENTO E MONITORAMENTO
Art. 13. O Relatorio Final de Auditoria sera obrigatoriamente encaminhado de modo formal:
I - Ao Chefe do Poder Executivo;

IT - Ao Secretario Municipal ou gestor méximo da unidade auditada;

IIT - A outros orgdos externos (Tribunal de Contas, Ministério Publico), nos casos de achados

que indiquem irregularidade grave ou danos ao erario.

Art. 14. No prazo definido no proprio Relatorio Final de Auditoria o qual depende da
complexidade do caso, o gestor da unidade auditada devera tem dever formal de resposta ao
Controle Interno elaborar e encaminhar ao Controle Interno um Plano de A¢ao, conforme o
modelo constante no Anexo D deste Manual, com vistas ao atendimento das recomendagdes

apresentadas.

Art. 15. Compete ao Controle Interno realizar o monitoramento continuo da implementacdo das
recomendagdes, com base no Plano de Acdo apresentado pelo gestor, emitindo Relatorios de

Monitoramento periddicos, conforme os modelos constantes nos Anexos H, J deste Manual.
CAPITULO VI - DOS ANEXOS DO MANUAL

Art. 16. Sado partes integrantes deste Manual os seguintes modelos:
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I - Anexo A: Modelo de Matriz de Planejamento;

II - Anexo B: Modelo de Matriz de Achados;

III - Anexo C: Modelo de Relatorio Final de Auditoria;

IV - Anexo D: Modelo de Plano de Acao do Gestor Auditado;

V — Anexo E: Comunicado de Auditoria;

VI - Anexo F: Programa de Auditoria (PA);

VII — Anexo G: Matriz de Avaliagao de Risco;

IX — Anexo H: Matriz de Monitoramento;

X — Anexo I: Requisicdo de Documentos, Informagdes e Manifestagao (RDIM);
XI— Anexo J: Resumo de Situagdo / Relatorio de Monitoramento (RM);
XII — Anexo K: Relatorio Preliminar (RP);

XV — Anexo L: Plano Anual de Auditoria.
CAPITULO VII - DISPOSIC()ES FINAIS

Art. 17. Qualquer obstru¢do ao livre exercicio da auditoria, inspe¢do administrativa ou
fiscalizacdo, assim como a sonegagdo de processos, documentos ou informagdes, além de
ameagas, intimidagdes ou atitudes que demonstrem indisposi¢do de servidores durante o
desenvolvimento dos trabalhos de auditoria interna, devera ser comunicada imediatamente ao
responsavel pela unidade de auditoria interna, para que sejam adotadas as providéncias

necessarias.

Art. 18 A contagem dos prazos estabelecidos neste manual, bem como os prazos definidos no

tramite da auditoria, sera realizada em dias corridos.

Paragrafo unico. Os prazos estabelecidos neste manual, bem como os prazos definidos para

poderao ser prorrogados ou reduzidos mediante formalizagdo de justificativa adequada.
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Art. 19 O descumprimento das normas estabelecidas neste manual de auditoria resultara em

apuracao de responsabilidades.

Porto Barreiro - PR, 31 de marg¢o de 2026.

EMANOEL Assinado de forma
digital por EMANOEL

VANDERLEI VANDERLEI

VOLFF:6441041 VOLFF:64410412949
Dados: 2026.03.31

2949 13:12:25 -03'00"

EMANOEL VANDERLEI VOLFF
Prefeito(a) Municipal

IOHRAN LUCAS LIEBMAM
A conformidade com a assinatura pode ser verificada e
https://serpro.gov.br/assinador-digital

G Serpro

IOHRAN LUCAS LIEBMAM
Controlador Interno
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Anexo A: Modelo de Matriz de Planejamento;

MATRIZ DE PLANEJAMENTO

Auditoria n°

Unidade: Declarar quais os nomes das principais unidades auditadas

Objetivo: Enunciar de forma clara e resumida o objetivo da auditoria

Questoes da | Focar os principais aspectos do objetivo pretendido. Limitar ao

auditoria objetivo da auditoria. Englobar todos os itens que serdo verificados.

Informacgoes Limitar a questdo. Prever todas as informagdes necessarias e

Requeridas especifica-las. Nao descrever sob a forma de questionamento.
Associar a pelo menos uma fonte de informacao.

Fontes de | Quem? Onde? Qual documento? Especificar Associar a pelo menos

Informacoes uma informagao requerida.

Procedimentos Associar pelo menos um procedimento para cada informagdo
requerida. Nao formular procedimentos para informacgdes requeridas
ndo previstas.

Detalhamento do | Detalhar os procedimentos em tarefas de forma clara, esclarecendo

Procedimento os aspectos a serem abordados. Descrever as técnicas que serdo
aplicadas

Objetivos Indicar os objetos (documento, projeto, programa, processo, ou
sistema) nos quais o procedimento sera aplicado. Exemplos:
contrato, folha de pagamento, base de dados, ata, edital, ficha
financeira, processo licitatorio, orcamento.

Periodos Delimitar um periodo para a aplicacdo do procedimento.

Possiveis achados

Limitar ao previsto na questdo. Guardar coeréncia com a questao.
Descrever exatamente o que se espera como resposta ao
questionamento. Evitar generalizagdes.

Data:

Auditor:

Assinatura
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Anexo B: Modelo de Matriz de Achados;

MATRIZ DE ACHADOS

Auditoria N°

Al

“Descri¢ao do Achado Encontrado”

Situaciao Encontrada

Descrever toda a situacao existente, deixando claro como os
diversos aspectos do achado o fundamentam. Indicar o periodo
de ocorréncia dos fatos.

Objeto

Indicar todos os objetos (documento, projeto, programa, processo
ou sistema) nos quais o achado foi constatado.

Critério

Indicar os critérios que refletem como a gestdo deveria ser.
Exemplo: legislagdo, norma, jurisprudéncia, entendimento
doutrinario ou, ainda, no caso de auditorias operacionais,
referenciais aceitos e/ou tecnicamente validados para o objeto sob
analise, como padrdes e boas praticas, os quais devem ser
comparados pela equipe de auditoria com a situag@o encontrada.

Evidéncia

Indicar precisamente os documentos a opinido da equipe — qual?
Que numero? Indicar a localizacdo da evidéncia no processo.
Verificar se as evidéncias tem os atributos necessarios.

Causa

O que motivou a ocorréncia do achado. Deve ser conclusiva. Deve
fornecer elementos para a correta responsabilizagdo. Deve fornecer
elementos para minimizar a repeticao da ocorréncia/ irregularidade.

Efeito

Avaliar quais foram ou podem ser as consequéncias para a unidade
auditada, para o erario ou para a sociedade. Nao confundir o efeito
com o fato irregular em si. Sempre que possivel, devem ser
dimensionados. Deve ser atribuida a letra “P” ou a letra “R”,
conforme o Avaliar quais foram ou podem ser as consequéncias
para a unidade auditada, para o erdrio ou para a sociedade. Nao
confundir o efeito com o fato irregular em si. Sempre que possivel,
devem ser dimensionados. Deve ser atribuida a letra “P” ou a letra
“R”, conforme o efeito seja potencial ou real.

Proposta
Encaminhamento

de

Registrar encaminhamento para todas as irregularidades/
impropriedades. Deve conter a identificagao do(s)responsavel (eis)

Data:

Auditor:

Assinatura
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Anexo C: Modelo de Relatorio Final de Auditoria;

[ELEMENTOS PRE-TEXTUAIS]
[CAPA/FOLHA DE ROSTO]

RELATORIO FINAL DE AUDITORIA

Auditoria n°

Da fiscalizacio

Modalidade Ex: Conformidade

Ato Originario

Objeto da Fiscalizagdo

Periodo da Fiscalizagdo | (Periodo referente aos fatos analisados)

Composicao da Equipe | Nome e matricula

Do orgao/ entidade fiscalizado

Unidade Fiscalizada

Vinculagao (secretaria)

Responsavel pela Unidade | Nome:

Cargo: Periodo: desde: /]

Outros responsaveis

Resumo

e Deve ser conciso de forma a fornecer uma visdo geral do trabalho, sem detalhamento
dos fatos.

e Devem constar do resumo: o objetivo e as questdes de auditoria; a metodologia
utilizada; o volume de recursos fiscalizados; os beneficios estimados; e os achados,
as conclusdes e as propostas de encaminhamento mais importantes.

e Escrever sob a forma de texto corrido.

Sumario
119:0.0.0.0.0. 0. 0. 0. O PR 3
129, 0,0.0.0.0. 0. 0.0 oS RURORTRTT 4
AR T ©.0.0.0.0. CHNNNN PRt 4

1. Introducio

Devera mencionar, ao menos: a) o ato da autoridade superior que autorizou sua realizacao;
b) visdo geral do objeto; c¢) o objetivo da auditoria; d) o periodo de sua execug¢ao; ) as
questdes de auditoria; f) a composi¢cdo da amostra avaliada; g) a equipe de auditoria; h) as
técnicas utilizadas; 1) as eventuais limitagdes ao trabalho; j) os critérios normativos
adotados na avaliagdao do objeto auditado.

2. Achados de Auditoria

Os achados serdo identificados e descritos em subitem proprio, por ordem decrescente de
relevancia e materialidade. “2.17°; “2.2”; “2.37; “2.4”; ...

Cada achado ou subitem do relatorio deverd mencionar pelo menos:

a) situagdo encontrada, na qual devera conter a descri¢do da ocorréncia de um ou mais
achados de auditoria similares;

10
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a. objetos nos quais foram identificados os achados;

b. critérios que fundamentam o achado;

c. evidéncias capazes de sustentar o achado;

d. possiveis causas; €

e. efeitos e consequéncias potenciais e/ou reais decorrentes do achado.

b) manifesta¢do da area auditada sobre os achados identificados pela equipe de auditoria;

c) analise da equipe sobre a manifestagdo da area auditada e fecho conclusivo com
indicativo de recomendagado, quando for o caso.

2.1 — Achado 01

2.2 — Achado 02

2.3 — Achado 03

3 Conclusao

Neste capitulo do relatorio serdo apresentadas as conclusdes da equipe de auditoria,
considerando as questdes de auditoria e os achados de auditoria identificados e as
manifestagdes apresentadas pelas areas auditadas.

4 Recomendacoes

Secretdrio de Educagdo

Recomendacgao 01

Recomendagao 02

Setor de Licitagao

Recomendacgao 01

Recomendagao 02

As recomendacdes serdao redigidas de maneira objetiva e deverao ser formuladas visando a
possibilidade de mensuragdo de seu resultado, bem como de seu eventual acompanhamento.

5. Proposta De Encaminhamento

Na “Proposta de Encaminhamento”, devem ser reunidas todas as proposi¢cdes formuladas
para cada achado de auditoria. As referéncias aos achados de auditoria na devem indicar o(s)
namero(s) do(s) item(ns) em que cada um deles ¢ tratado no relatorio de forma a facilitar a
localizagdo e leitura por outros que nao participaram da auditoria, bem como o confronto
entre a deliberacao proposta e os detalhes do achado que a motivou.

6 Anexos

Os documentos que, embora diretamente relacionados aos assuntos tratados no relatorio, ndo
sejam essenciais a compreensao deste, tais como, memorias de calculo, protocolos de teste e
descri¢oes detalhadas, devem ser tratados como anexos. A separagao dos citados documentos
visa a tornar o relatério conciso, entretanto nao deve causar prejuizo ao entendimento do
leitor, cabendo a equipe avaliar cada caso.

Ha necessidade Plano de Ac¢iao? (sim) (ndo).

11
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Caso sim, prazo final é: / / (total de xy dias) Vide art. 14 do Anexo 1 do
Decreto n° 041/2026

8. Data de recebimento do Relatorio Final de Auditoria:  / /

Auditor:

Assinatura Servidor:

12
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PORTO@PORTOBARREIRO.PR.GOV.BR

PLANO DE ACAO AO GESTOR
Auditoria n°
Objetivo
Unidade
Etapas Responsavel Area Prazo
1 Recomendacgao 01 | Chefe/Diretor/Secretario | Setor X/ Secretaria | XX/XX/XX
Z a
XX/XX/XX
1.1
1.2
1.3
2 Recomendacgao 02 | Chefe/Diretor/Secretario | Setor X/ Secretaria | XX/XX/XX
Z a
XX/XX/XX
2.1
2.2
2.3
Observacio
Data:
Auditor:
Assinatura

13
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Anexo E: Comunicado de Auditoria

COMUNICADO DE AUDITORIA
Auditoria n° XX Em, XX de XXXXXXX de 202X
Ao Senhor (cargo ou fun¢do do titular da unidade auditada)
Assunto: Comunicado de Auditoria (Identificagdo da Auditoria, Ano)
1. O Orgdo Controle Interno, realizara exames de auditoria (informar a 4rea e a unidade a ser
auditada), no periodode  de a_de de 20, conforme cronograma constante
no Plano Anual de Auditoria 20, o qual esta disponivel no site do municipio.
2. A auditoria avaliara (informar resumidamente o objeto a ser auditado, bem como a natureza
da auditoria).
3. Dessa forma, solicito comunicar  as unidades vinculadas essa
(Diretoria/Secretaria/Departamento) sobre a mencionada atividade, haja vista a possibilidade
de requisi¢do de informagdes pela equipe de auditoria.
4. Por fim, informo que a referida equipe ¢ constituida pelos servidores (informar os nomes
dos servidores que poderao trabalhar na execugao da auditoria).
Atenciosamente,
Data:
Auditor:

Assinatura
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Anexo F: Programa de Auditoria

PROGRAMA DE AUDITORIA

1. Areas a serem auditadas: Nesse campo devera ser preenchido com o nome do principal
processo de trabalho auditado, e com o nome da sua respectiva Unidade.

2. Objetivo: Descrever de modo sucinto qual o objetivo principal da auditoria

3. Escopo: Descrever de modo detalhado o objetivo da auditoria e sua amplitude

4. Periodo de Auditoria: Descreve qual a estimativa de tempo necessaria para a execugao
da auditoria

5. Equipe de Auditoria: Incluir nome e fungao dos componentes da auditoria

6. Custo do Trabalho: Inserir os custos do trabalho em base monetaria, sempre que
possivel de mensuragao.

7. Questoes de Auditoria: Inserir de forma ordenada todas as questdes de auditoria

8. Procedimento:

Descricao dos Referéncia Observacoes
procedimentos

Detalhar os procedimentos | N° do Papel de trabalho e
em tarefas de forma clara, | referéncia)

esclarecendo os aspectos a
serem abordados.
Descrever as técnicas que
serdo aplicadas

9. Possiveis Achados
Descrever os possiveis riscos para verificagao

Data:

Auditor:

Assinatura:
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Anexo G: Matriz de Avaliagao de Risco

Rua pDAs CAMELIAS, 900 — CENTRO - CEP 85.345-000.

CNPJ 01.591.618/0001-36

Fone/Fax (042) 3661-1010

PORTO@PORTOBARREIRO.PR.GOV.BR

MATRIZ DE AVALIACAO DE RISCO

Audit

oria n°

Processo de trabalho/ Atividade

Ex: Licitacdes e contratos

Objetivo do Processo de Trabalho /

Ex: Controle de Prorrogagao de Contratos

- €170 NA0
intencional;
qualificagao, e
fraude). (Risco de
processo -
modelagem;
transagio;
conformidade;
controle técnico.)
(Risco tecnologico
- equipamentos;
sistemas;
confiabilidade da
informacao)

de risco identificado
ocorra.

Atividade

Risco
Identificacdo Probabilidade Consequéncia Nivel
Identificar e Probabilidade de Informar as possiveis | Informar as
preencher os riscos. | ocorréncia: Alta consequéncias possiveis
Ex. (Risco humano | Média Baixa geradas caso o evento | consequéncias

geradas caso o
evento de risco
1dentificado ocorra.

Respostas ao risco:

Ex: Medidas saneadoras ou aceitagao risco

Data:

Auditor:

Assinatura
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Anexo H: Matriz de Monitoramento

Rua pDAs CAMELIAS, 900 — CENTRO - CEP 85.345-000.
CNPJ 01.591.618/0001-36

Fone/Fax (042) 3661-1010
PORTO@PORTOBARREIRO.PR.GOV.BR

MATRIZ DE MONITORAMENTO

Auditoria N°

Unidade: Declarar os nomes das principais unidades auditadas

Objetivo: Enunciar de forma clara e resumida o objetivo da auditoria

Descricio do Achado

Situacao
encontrada

Encaminhamento
proposto na época

Prazo Critério

Igual a matriz de
achados

Igual a matriz de
achados

Igual a matriz de
achados

Igual a
matriz
de
achados

Igual a
matriz de
achados

Al-

A2-

A3-

Situacio atual

Evidencias encontradas

Proposta de encaminhamento

Implementada(I)/
Parcialmente
Implementada(PI)/Nao
Implementada(NI)

Al-

A2-

A3-

Data:

Auditor:

Assinatura
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Anexo I: Requisicdo de Documentos, Informagdes e Manifestacdo (RDIM)

REQUISICAO DE DOCUMENTOS, INFORMACOES E MANIFESTACAO (RDIM)

Unidade Requerida
Dados da Atividade
Natureza da Atividade
o Auditoria ‘ o Inspecio | o Fiscalizagio | o Monitoramento
Requisicao

Tendo em vista a execucao dos trabalhos relativos a (ex. Auditoria de avaliagdo de RAP),
solicito: (Transcrever detalhadamente o que se solicita da unidade requerida. Ex. a)
(Requisi¢ao de Documentos) - Disponibilizagdo das planilhas de acompanhamento da
inscrigdo e cancelamento de Restos a Pagar; b) (Requisi¢do de
Informacgdes/Esclarecimentos) - Seja informado o motivo do ndo cancelamento dos saldos
de Restos a Pagar no periodo de 20XX; c) Manifestacao a respeito dos achados referentes a
auditoria de avaliacdo de Restos a Pagar, conforme Mapa de Achados anexo).

Esta solicitagcdo devera ser atendida no prazo de cinco dias corridos, a contar do
recebimento desta Requisicao.

Data:

Auditor:

Assinatura
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Anexo J: Resumo de Situagdo / Relatério de Monitoramento (RM)

RESUMO DA SITUACAO DE IMPLEMENTACAO DAS RECOMENDACOES

Auditoria N°

Unidade Auditada:

Situacao 1° Monitoramento | 2° Monitoramento | 3° Monitoramento

Implantada

Parcialmente
Implantada

Em implantagao

19
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PORTO@PORTOBARREIRO.PR.GOV.BR

RELATORIO PRELIMINAR (RP)

Auditoria n°

Objeto

Objetivo

Situaciao Encontrada (Condicao)

clara e concisa.

Refere-se ao relato detalhado do fato constatado durante a auditoria, caracterizando a
ocorréncia de uma irregularidade ou de uma pratica administrativa que necessita de corre¢ao
ou aperfeicoamento. Esse item deve incluir o periodo de ocorréncia e ser descrito de forma

suposi¢des, mas sim de
elementos factuais que
explicam a origem do
problema identificado.

Causa Efeitos reais ou Potenciais | Critério de Auditoria
(consequéncias)

Identifica os fatores | Apresenta 0s impactos | Normas,  legislagdes  ou
concretos que | decorrentes da situagdo | padrdes que servem como
permitiram ou levaram | encontrada: referéncia para avaliar a
ao descumprimento de | * Efeito Real: Consequéncia | conformidade do achado. O
uma norma ou padrdo. | concreta ja& ocorrida, como | critério estabelece 0s
Nao se trata de | prejuizo ao erario ou | parametros que deveriam ter

comprometimento da execucdo
de politicas publicas.

* Efeito Potencial: Risco de que
determinada consequéncia
adversa venha a ocorrer, como a
possibilidade de desperdicio de
recursos ou falha na prestacdo de
servicos a populagao.

sido seguidos pela gestao
publica.

Evidéncias Sdo os documentos, registros e demais provas que sustentam os
achados da auditoria, devendo ser apresentadas de maneira clara e
organizada.

Encaminhamentos O relatorio deve ser encaminhado a unidade auditada para que esta
possa se manifestar sobre os achados da auditoria no prazo de 10
(dez) dias.

Data:

Auditor:

Assinatura
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Anexo L: Plano Anual de Auditoria Interna - PAAI

Plano Anual De Auditoria Interna PAAI — 202x

Introducio

A introdugdo contextualiza o documento, apresentando a base legal que justifica sua
elaboracado e os objetivos gerais do Plano. Explica a importancia da Auditoria Interna para a
gestdo publica municipal e destaca seu papel no fortalecimento do controle interno,
transparéncia e eficiéncia administrativa.

Finalidade

Esta secdo define o proposito do Plano, que ¢ acompanhar e avaliar os procedimentos de
gestdo e controle interno adotados pela administracao publica. Esclarece que as auditorias
tém um carater tanto preventivo quanto corretivo, buscando a melhoria continua dos
processos administrativos e financeiros.

Abrangéncia

Especifica quais unidades e setores da administragdo publica municipal serdo auditados
durante o exercicio de 202x. Deixa claro que as auditorias abrangem tanto a administracdo
direta quanto a indireta e que o planejamento das atividades esta alinhado ao Plano Anual de
Atividades do Controle Interno.

Prazo

Estabelece o periodo de vigéncia do Plano, que abrange todo o ano de 202X. Também prevé
a possibilidade de auditorias extraordinarias, caso solicitadas pelo Chefe do Executivo
Municipal, Tribunal de Contas do Estado do Parana ou Ministério Publico, garantindo
flexibilidade para atender demandas urgentes e ndo previstas inicialmente.

Publicidade

Determina que o PAAI deve ser comunicado formalmente ao Chefe do Poder Executivo e
divulgado amplamente, garantindo a transparéncia e o acesso publico as informagdes por
meio da pagina oficial do municipio na internet.

Consideracoes Finais

Resume a responsabilidade da Controladoria Geral do Municipio na execugdo e supervisao
das auditorias previstas, reforcando o compromisso com a conformidade, a eficiéncia e a
melhoria continua da gestdo publica.

Plano Anual De Auditoria Interna

N° | Unidade Tipo De | Finalidade/Objetivos | Custos Cronograma
Auditoria
X | Especifica a area | Define  a | Descreve o propdsito | Indica os | Define 0
ou entidade da | modalidade | especifico da | recursos periodo em
administragao de auditoria | auditoria. financeiros | que a
publica municipal | que  sera necessarios | auditoria sera
que sera auditada | realizada. para a | executada.
realizagdo
da
auditoria.
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