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FLUXOGRAMA DO PROCESSO DA DESPESA - DIARIAS 
 

SECRETARIA 

SOLICITA 

DIARIA PARA 

SERVIDOR 

INDICADO 

 

 

 

PREFEITO E/OU 

SECRETÁRIOS 

MUNICIPAIS 

Analisa o pedido 

 

 

SIM NÃO    

 

 
 

SECRETÁRIO DE 

FINANÇAS 

Emissão do Ato Administrativo 

para controle da Diária 

 

 

 
 

SECRETÁRIO DE 

FINANÇAS 

Conferencia dos dados e 

documentação 

 

 

 

CONTABILIDADE 

Empenho e liquidação da 

despesa 

 

 

 
 

FINANCEIRO 

Efetua o pagamento e envia 

despesa para contabilidade 

para baixa e  arquivo  

 

 

 

 

 

FIM 


